Zatgcznik
do Zarzgdzenia nr 6/2025
Dyrektora Zespotu Szkolno-Przedszkolnego nr 2 w Ustroniu

Procedura wydawania duplikatow swiadectwa szkolnego,

legitymacji szkolnej, karty rowerowej
i pobierania oplat za te czynnosci

w Klimatycznej Szkole Podstawowej nr 2 im. Jerzego Michejdy w Ustroniu

Podstawa prawna:

® Rozporzgdzenie Ministra Edukacji i Nauki z dnia 07 czerwca 2023 roku w sprawie
swiadectw, dyplomow panstwowych i innych drukow szkolnych, (Dz. U. z 2023, poz.

1120)

e Ustawa z dnia 16 listopada 2006 roku o oplacie skarbowej (Dz. U. z 2023, poz. 2111)

I. Zasady wydawania duplikatow legitymacji szkolnej.

1.

W przypadku utraty lub zniszczenia oryginatu legitymacji szkolnej rodzice
ucznia (prawni opiekunowie) moga wystapi¢ do dyrektora szkoty z pisemnym
wnioskiem o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej z podaniem przyczyny
ubiegania si¢ o duplikat (zalacznik nr 1).

Do wniosku nalezy dotagczy¢ dowod optaty skarbowe;.

Za posrednictwem dziennika elektronicznego nalezy przesta¢ aktualne zdjecie
legitymacyjne lub kod, ktéry wydaje fotograf umozliwiajacy pobranie zdjecia
ze strony internetowe;.

Za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej pobiera si¢ optate w wysokosci
réwnej kwocie optaty skarbowej od poswiadczenia wlasnorgcznosci podpisu
tj. 9 zL

Termin wykonania duplikatu do 30 dni lub dtuzej. Termin zalezy od terminu
ztozenia wniosku.

II. Zasady wydawania duplikatow karty rowerowej.

1.

hd

W przypadku utraty oryginatu karty rowerowej rodzice (opiekunowie prawni)
ucznia mogg wystapi¢ do dyrektora szkoly z pisemnym wnioskiem o wydanie
duplikatu karty rowerowej z podaniem przyczyny ubiegania si¢ o duplikat.
Whiosek, o ktorym mowa w ust. 1 stanowi Zatacznik nr 2 do niniejsze;j
Procedury.

Do wniosku nalezy dotaczy¢ podpisane aktualne zdjg¢cie (nazwisko 1 imie, data
urodzenia).

Za wydanie duplikatu karty rowerowej nie pobiera si¢ oplaty.

Termin wykonania duplikatu do 7 dni.



I11. Zasady wydawania duplikatow Swiadectw szkolnych.

1.

(98]

W przypadku utraty oryginatu swiadectwa rodzice ucznia (prawni
opiekunowie) lub petnoletni absolwent moze wystapi¢ do dyrektora szkoty z
pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu §wiadectwa.

Whiosek, o ktorym mowa w ust. 1. stanowi Zatacznik nr 3 do niniejsze;j
Procedury.

Do wniosku nalezy dotaczy¢ dowod optaty skarbowe;j.

Za wydanie duplikatu swiadectwa szkolnego pobiera si¢ optate w wysokosci
réwnej kwocie optaty skarbowej od legalizacji dokumentu tj. 26 z1.
Wydanie duplikatu nast¢puje do 14 dni od zlozenia wniosku jezeli przedtozony
wniosek zawiera wymagane informacje, a dokumentacja niezbedna do
wystawienia duplikatu znajduje si¢ w Szkole w przypadku braku np. wzoru
druku $wiadectwa termin wydania duplikatu wynosi 30 dni.

Duplikat wystawia si¢ na druku obowigzujacym w okresie wystawienia
oryginatu lub na formularzu zgodnym z tre$cig oryginatu §wiadectwa.
Duplikat zawiera:

a. wyraz ,,Duplikat” — na pierwszej stronie u gory,

b. dane zgodne z dokumentacja pedagogiczna,

c. pod tekstem nazwiska 1 imiona osob, ktore oryginat podpisaty lub
stwierdzenie ich nieczytelnosci,

d. dat¢ wystawienia duplikatu,

e. podpis dyrektora szkoty,

f. pieczgé urzedowa.

Jezeli Szkota nie posiada dokumentacji przebiegu nauczania albo nie jest ona
wystarczajaca do wystawienia duplikatu, wydaje si¢ za§wiadczenie
stwierdzajace, ze wystawienie duplikatu nie jest mozliwe.

W tym przypadku odtworzenie oryginatu $wiadectwa moze nastapi¢ na
podstawie odrgbnych przepisoéw, w drodze postepowania sagdowego.

Duplikat moze zosta¢ odebrany osobiscie przez osobe zainteresowang lub
przez inne osoby posiadajace pisemne upowaznienie po potwierdzeniu odbioru
dokumentu wlasnorgcznym podpisem lub wysylany jest pod wskazany we
wniosku adres.

10. Duplikat ma moc oryginalu i moze by¢ wystawiony ponownie.

IV. Powyzsze oplaty nalezy wnosi¢ na konto:

Urzad Miasta, Rynek 1, 43-450 Ustron,

nr rachunku: 60 1050 1070 1000 0001 0102 5211 — z dopiskiem,

wg wzoru: np. oplata za duplikat legitymacji szkolnej, Jan Kowalski, SP2 Ustron.



Zalgcznik nr 1

do Procedury wydawania duplikatow

w Klimatycznej Szkole Podstawowej nr 2
im. Jerzego Michejdy w Ustroniu

(miejscowos$¢, data)

(adres zamieszkania)

Dyrektor

Zespohu Szkolno-Przedszkolnego nr 2 w Ustroniu

Zwracam si¢ z prosba o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej
mojego syna/ corki

z powodu

(czytelny podpis rodzicow/opiekundéw prawnych)



Zalgcznik nr 2

do Procedury wydawania duplikatow

w Klimatycznej Szkole Podstawowej nr 2
im. Jerzego Michejdy w Ustroniu

(miejscowos¢, data)

(adres zamieszkania)

Dyrektor

Zespolu Szkolno-Przedszkolnego nr 2 w Ustroniu

Zwracam si¢ z prosbg o wydanie duplikatu karty rowerowej/motorowerowej

(czytelny podpis rodzicoéw/opiekundéw prawnych)



Zalgcznik nr 3

do Procedury wydawania duplikatow

w Klimatycznej Szkole Podstawowej nr 2
im. Jerzego Michejdy w Ustroniu

miejscowosc, data

Dyrektor

Zespohu Szkolno-Przedszkolnego nr 2 w Ustroniu

Zwracam si¢ z prosba o wydanie duplikatu §wiadectwa ukonczenia szkoty podstawowe;.

Szkote podstawowa ukonczytem/am w roku szkolnym ........................ .

Jednoczesnie informuje, ze oryginal §wiadectwa

czytelny podpis

Duplikat $wiadectwa wydano

numer oraz seria dowodu osobistego



czytelny podpis



